UNIDAD 7 - COMPARTIR DATOS DE LAS HOJAS DE CALCULO CON OTROS USUARIOS

El archivo para llevar a cabo estos ejercicios es el que recibe el nombre Capitulo_07, que

encontrara en la seccién correspondiente.

7.1. Compartir hojas de calculo

1.- Abra el libro Guardar y guardelo con el nombre MOS-Compatible, de modo que pueda verlo
y modificarlo un colega que esté utilizando Excel2003.

2.- Guarde el libro MOS-Compatible con el nombre MOS-Plantilla para que pueda usarse como
base para otros libros en el futuro.

3.- Guarde el libro MOS-Plantilla con el nombre MOS-Macro, de manera que el usuario pueda
ejecutar la macro adjunta.

4.- En la vista Backstage del liboro MOS-Macro, enviese a si mismo el libro habilitado para
macros como documento adjunto a un mensaje de correo electrdnico.

5.- En la vista Backstage del libro MOS-Macro, enviese a si mismo la hoja Ventas_Ingresos

como documento PDF adjunto a un mensaje de correo electrdnico.

7.2. Administrar comentarios

1.- Abra el libro Comentarios y muestre todos los comentarios.
2.- En la hoja Productos del libro Comentarios, en la celda A59, afiada el comentario ¢Qué ha

ocurrido con el nombre comun? Luego. Borre el comentario de E108.



