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4.2. RESUMIR DATOS UTILIZANDO FUNCIONES.

Las formulas de Excel pueden estar formadas por valores que se escriben, valores a los que se hace

referencia (referencias a celdas, rangos con nombre, objetos con nombre), operadores matematicos
y funciones que en dultima instancia estructuran y controlan la férmula. Una funciéon puede
considerarse un servicio proporcionado por Excel para llevar a cabo una tarea especifica. Esta tarea
puede ser realizar una operacion matematica, tomar una decisién basada en factores especificos o
realizar una accién en algun texto. Una funcién siempre se expresa con el nombre de la funcién
seguido por un conjunto de paréntesis, por ejemplo, SUMA (). En la mayoria de las funciones los
argumentos (variables) que estdn dentro de los paréntesis, le dicen a la funcion qué hacer o
identifican los valores para que la funcién trabaje. Un argumento puede ser un valor que se escribe,
una referencia a una celda o a un rango, un rango u objeto con nombre o incluso otra funcién. El
numero y el tipo de argumentos varian dependiendo de la funcién que se utilice. Es importante
entender la sintaxis de las funciones mas frecuentes y saber introducir correctamente sus
argumentos. Por suerte, no tienes que memorizarlos todos; Excel posee una funcion para completar
las fdrmulas que te ayudara a seleccionar el nombre correcto de la funcién y escribir los argumentos
necesarios con la sintaxis correcta.

Seguramente la formula mas utilizada en Excel (y puede que la mas sencilla de entender) es la
funcién SUMA (). Esta funcién devuelve el valor total de un conjunto de nimeros. En lugar de afiadir
individualmente los valores de todas las celdas a un total, utiliza esta funcidn para realizar esta tarea.
La tabla 4.2 que aparece a continuacion describe el propdsito de cada una de las funciones que
puedes utilizar para resumir datos de un conjunto de celdas y el tipo de argumentos que aceptan las

funciones.
Tabla 4.2. Funciones para resumir datos y sus argumentos.

Funcion Propdsito Argumentos
SUMA O Devuelve el valor total de las celdas. Numerol; Nimero2;...Niumero255
CONTAR() Devuelve el numero de celdas que contienen valores  Valorl; Valor2;...Valor255

numeéricos.
CONTARA() Devuelve el nimero de celdas que contienen algin  Valorl; Valor2;...Valor255

tipo de contenido (no estan vacias).
PROMEDIO() Devuelve la media de los valores de las celdas. NuUmerol; Nimero2;...Numero255
MINQ Devuelve el conjunto minimo dentro del conjunto. Numerol; Nimero2;...Niumero255
MAX() Devuelve el valor maximo dentro del conjunto. NuUmerol; Nimero2;...Numero255
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Truco: Los resultados de las funciones PROMEDIO (), CONTAR () Y SUMA () aparecen por defecto
en la Barra de estado al seleccionar varias celdas (contiguas o separadas) que contienen valores
numéricos. También puedes (opcionalmente) ver los valores de CONTAR (), MAX () y MAX ().

Cada una de estas funciones podra tener hasta 255 argumentos, ya sean numeros o valores, de la
siguiente forma:
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e Un argumento que se especifica como un nimero puede ser un nimero que se escribe
directamente en la férmula, una representacion en texto (un nimero entre comillas), una 81
referencia a una celda o a un rango, o una referencia con nombre. La funcién ignora
cualquier celda que contenga texto que no pueda convertirse en un nimero, que esté vacia o
que contenga un error.

e Un argumento que se especifica como un valor puede ser cualquier tipo de valor. Por
ejemplo, la funcion CONTAR () evaluia cualquier tipo de valor y devuelve el recuento sélo de
aquellos que identifica como numeros, mientras que la funcion CONTARA () evalua
cualquier tipo de valor y devuelve el recuento de todos aquellos que no estén en blanco.

Puedes escribir argumentos directamente en la estructura de la férmula, a través del cuadro de
didlogo de la interfaz, haciendo clic en las celdas para seleccionarlas o arrastrando para seleccionar
rangos (véase la figura 4.3).

Argumentos de funcion © - j
9 Argumentos de funcién ? “

PROMEDIO:
CONTAR

Nimero1 [C12:20 = {36:39:42:45:48,51:54,57:60]

Valori CASA'\'Costes previstos\"Costes .. A

Ndmero2 [c25:C30 [ - rsrasissaren
Valor2 TRANSPORTE™\"Costes previstos™\".
Nimero3 [H1ZH1S = 196,104;112120)

Valor3

Nimerod . = nimero

valora COMIDA\"Costes previstos\"Cost...

=
=
= ['SEGUROS™Costes previstos™\"Cos.
= [
= I

Valors | Encabezadaspi#Datos]] 4

MASCOTAS '\ Costes previstos\Co. v

= 7152631579
Devuelve el promedio (media aritmética) de los argumentos, los cuales pueden ser nimeros, nomyres, matrices o . ——
referencias que contengan ndmeros. Cuenta el ndmero de celdas de un rango que contienen ndmeros.

Niimero3: nimerat;nimero2... son entre 1 y 255 argumentas numéricos de los que Valot5: valorivalor,... son de 1 a 255 argumentos que pueden contener o hacer
se desea obtener el promedio, referencia a distintos tipos de datos, pero solo se cuentan los ndmeros.

Resultado de [a formula = 71,52631579 Resultado de la formula = 39
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Figura 4.3. Cuadro de didlogo Argumentos de funcidn.
Para sumar valores:

e Escribe la siguiente férmula en la celda o en la Barra de férmula (es posible incluir hasta 255
numeros que pueden tener la forma de referencias a celdas o nimeros especificos):
= SUMA (ntimero1; (nimero2); (nimero3);--+)

e Hazclic en la flecha del botén Autosuma (no en el botdn) situado en el grupo Biblioteca de
funciones de la ficha Formulas y selecciona Suma. Selecciona o escribe los argumentos
numéricos que vas a sumar y pulsa la tecla Intro.

e Hazclic en el boton Autosuma (no en la flecha) situado en el grupo Biblioteca de funciones
y pulsa la tecla Intro para aceptar el rango ldgico de valores seleccionados por Excel (el rango
que esta inmediatamente por encima o a la izquierda de la celda activa).

e Haz clic en el botédn Autosuma. Haz clic o arrastra para seleccionar los valores de entrada
(pulsa y mantén pulsada la tecla Control para seleccionar varias celdas o rangos) y pulsa la
tecla Intro.

e O bien:

1. Haz clic en el botdon Matematicas y trigonométricas situado en el grupo Biblioteca de
funciones de la ficha Formulas y selecciona SUMA.

2. En el cuadro de didlogo Argumentos de funcion (después haz clic en Aceptar):

e Escribe o selecciona el primer nimero en Ndmero 1.

e Escribe o selecciona niumeros adicionales (hasta un total de 255 argumentos) en Nimero 2 y
en los campos siguientes.

Para contar celdas que contengan valores numéricos:
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e Escribe la siguiente férmula en la celda o en la Barra de férmulas (hasta 255 referencias a
celdas o rango de datos): 82

= CONTAR (valor1; (valor2); (valor3);-:+)

e Haz clic en la flecha del botén Autosuma situado en el grupo Biblioteca de funciones y
selecciona Contar nimeros. Selecciona o escribe el nombre de las celdas que vayas a contar
y pulsa la tecla Intro.

O bien:

1. Hazclic en el botdn Mas funciones situado en el grupo Biblioteca de funciones y selecciona
Estadisticas > CONTAR.

2. En el cuadro de didlogo Argumentos de funcion (después haz clic en Aceptar):

e Escribe o selecciona el primer rango de datos en Valor 1.

e Escribe o selecciona rangos de datos adicionales (hasta un total de 255 argumentos) en Valor
2y en los campos siguientes.

Para contar celdas que no estan vacias:

e Escribe la siguiente férmula en la celda o en la Barra de férmulas (hasta 255 referencias a
celdas o rangos de datos):
=CONTARA (valort; (valor2); (valor3);---).
O bien:

1. Hazclic en el botdn Mas funciones situado en el grupo Biblioteca de funciones y selecciona
Estadisticas> CONTARA.

2. En el cuadro de didlogo Argumentos de funcidn (después haz clic en Aceptar):

e Escribe o selecciona el primer rango de datos en Valor 1.

e Escribe o selecciona rangos de datos adicionales (hasta un total de 255 argumentos) en Valor
2y en los campos siguientes.

Para calcular la media en un rango de datos:

e Escribe la siguiente férmula en la celda o en la Barra de formulas (hasta 255 referencias a
celdas por rangos de datos):
= PROMEDIO (ntimero1; (ntimero2); (nGimero3);--*).

e Haz clic en la flecha del botén Autosuma situado en el grupo Biblioteca de funciones y
selecciona Promedio. Selecciona o escribe las celdas con las que quieres hacer la media y
pulsa la tecla Intro.

O bien:

1. Hazclic en el botdn Mas funciones situado en el grupo Biblioteca de funciones y selecciona
Estadisticas> promedio.

2. En el cuadro de didlogo Argumentos de funcion (después haz clic en Aceptar):

e Escribe o selecciona el primer rango de datos en NUmero 1.

e Escribe o selecciona rangos de datos adicionales en NUmero 2 y en los campos siguientes
(hasta un total de 255 argumentos).

Para devolver el valor mas bajo en un rango de datos:
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Escribe la siguiente férmula en la celda o en la Barra de férmula (hasta 255 referencias a
celdas o rangos de datos):

= MAX (Numero uno; (Ntimero dos); (Nimero tres); ).

Haz clic en la flecha del boton Autosuma situado en el grupo Biblioteca de funciones y
selecciona MAX. Selecciona o escribe el nombre de las celdas que vas a evaluar y pulsa la
tecla Intro.

O bien:

Haz clic en el botdn Mas funciones situado en el grupo Biblioteca de funciones y selecciona
Estadisticas> MAX.

En el cuadro de didlogo Argumentos de funcidn (después haz clic en Aceptar):

Escribe o selecciona el primer rango de datos en NUmero 1.

Escribe o selecciona rangos de datos adicionales (hasta un total de 255 argumentos) en
Numero 2 y los campos siguientes.

Para devolver el valor mas Alto en un rango de datos:

Los

Escribe la siguiente férmula en la celda o en la Barra de férmula (hasta 255 referencias a
celdas o rangos de datos):

= MAX (Namero1; (NGmero2): (NGmero3):-++).

Haz clic en la flecha del boton Autosuma situado en el grupo Biblioteca de funciones y
selecciona MAX. Selecciona o escribe el nombre de las celdas que vas a evaluar y pulsa la
tecla Intro.

O bien:

Haz clic en el botdn Mas funciones situado en el grupo Biblioteca de funciones y selecciona
Estadisticas> MAX.

En el cuadro de didlogo Argumentos de funcién (después haz clic en Aceptar):

Escribe o selecciona el primer rango de datos en NUmero 1.

Escribe o selecciona rangos de datos adicionales (hasta un total de 255 argumentos) en
NUmero 2y los campos siguientes.

archivos necesarios para realizar estos ejercicios estdn situados en la carpeta

MOSExcel2013\Objetivo4. Guarda los resultados de los ejercicios en la misma carpeta.

>

Realiza las siguientes tareas en la hoja de célculo resumen del libro Excel_4 —2a:

Crea una férmula en la celda B18 que devuelva el nimero de celdas que no estan vacias en el
rango Perfodo.

Crea una férmula en la celda C18 que devuelva el valor medio del rango Ventas.

Crea una férmula en la celda D5 que devuelva el valor mas bajo de Ventas para el periodo

Otofio.

Realiza las siguientes tareas en la hoja de cdlculo Ventas por Estado del libro Excel_4-2b:
Crea Subtotales para el nimero de ventas primero por Periodo y después por Estado.
Encuentra las ventas medias por Periodo y después por Estado.

Encuentra los valores maximos y minimos por Periodo y después por Estado.
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