UNIDAD 5- DISENAR INFORMES

5. DISENAR INFORMES

5.5. APLICAR OPCIONES DE LA FICHA CONFIGURAR PAGINA A
UN INFORME

Al abrir un informe en la vista Disefio o en la vista Presentacidn, podemos configurar la
pagina de dicho informe mediante la pestafia Configurar pagina.
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[j ‘ [¥] Mostrar margenes

Tamafio Margenes []] Imprimir sélo los datos

Herramientas de presenfacion de informe.

Datos externos Herramientas de base de datos Disefio

H= 5 B

Vertical Horizontal Columnas Configurar
pagina
Disefio de pagina

Crear Organizar Formato | Configurar pagina

Tamano de pagina

Podemos especificar opciones relativas al tamafo, asi como a los margenes, desde los
comandos del grupo Tamano de pdgina.

Truco: La caracteristica Vista previa no se aplica a la configuracion del margen. Para ver
su efecto utilizaremos la vista Presentacién, marcando la casilla de verificacion
Mostrar mdrgenes.

Si sélo queremos imprimir los datos, sin formato, marcaremos la casilla de verificacién
Imprimir sélo los datos.

Podemos cambiar la orientacion del informe (Vertical, Horizontal), asi como mostrar la

Configurar pagina % eS| informacion  en columnas,
o mediante los comandos
| Opdones de impresidn I Pagina | Columnas |
ertinentes del rupo
Configuracidn de cuadricula p- N ) grup
Mimero de columnas: 1 Diseno de pagina.
Espacio entre filas: oem
Al pulsar Columnas,
0,635cm
aparece el cuadro de didlogo
Tamafio de columna . o
Ancho: 27 566em Alto: g.656em Configurar pagina abierto
[¥] Igual que en detalle por la pestafia Columnas,
Disefio de columna donde podremos indicar el
Hadia abajo v después a lo ancho EEEE [EEEE] numero de columnas, el
@ A lo ancho v después hacia abajo EEEE EEEE espaciado entre las fiIas,
ancho de las columnas, etc.
Aceptar l[ Cancelar
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Al pulsar Configurar pagina, aparece el cuadro de didlogo Configurar pagina
abierto por la pestafia Configurar pdgina. Aqui podremos especificar los margenes,
indicar si queremos imprimir sélo los datos.

Configurar pagina M

Opdiones de impresidn |Pégina | Columnas

Margenes (milimetros) Ejempla

Superiors g 35
Inferior: 14,81

lzquierde: 5 35

Derecho: 1481

[ tmprimir sdlo los datos
Formulario dividido
Imprimir solo formulario
Imprimir sdlo hoja de datos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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La pestaiia Pagina permite configurar la orientacién, tamafio del papel y la impresora.

Configurar pagina M

| Opdones de impresidn | Pagina |Culumnas|

Orientadién

() Vertical @ Horizontal
Papel

Tamario: [ Al - ]
Origen: [Sele::cién automatica T]

Impresora para Proveedores
@ Impresora predeterminada

() Usar la impresora espedficada Impresora....

[ Aceptar ] [ Cancelar
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EJERCICIOS

Abrir la base de datos Neptuno.accdb:

e Abrir el informe Proveedores, en la vista Presentacién.
e Realizar cambios en la orientacidon del informe, asi como con los margenes,
para ver su efecto para una mejor presentacion.



