UNIDAD 5- DISENAR INFORMES

5. DISENAR INFORMES

5.2. APLICAR OPCIONES DE LA FICHA DISENO A UN INFORME

La pestafia Diseno, de Herramientas de presentacion/diseno de informe,
permiten perfeccionar el disefo de nuestro informe, modificando el tema, afiadiendo
controles, creando grupos y totales, etc.
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i mt|  Neptuno : Base de datos (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disef Organizar Formato

A Logotipo jﬂ ﬂ CoQ

Aall B cotores - [ — o=
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Temas [A] Fuentes - 2 1 — Insertar oi Agregar campos  Hojade  Ordende .,

- ~ | imagen ~ {59 Fechay hora existentes  propiedades tabulacion 25 Convertir macros

Temas Controles Encabezado y pie de pa. Herramientas

L Los temas permiten asignar determinadas combinaciones de
| Colores =

colores y fuentes. Podemos seleccionar temas predefinidos o
TETES [AlFuentes - | bien cambiar el esquema de fuente y/o de color de un tema
Temas seleccionado.

Todos los objetos del informe heredan el tema del informe, pero al aplicar un tema
podemos seleccionar su dmbito de actuacion (aplicacion del tema a todos los objetos
coincidentes, solo al objeto seleccionado o hacer el tema predeterminado de la base
de datos)

La forma mas rapida de agregar agrupaciones, ordenaciones o totales a un informe es
hacer clic con el botdn derecho del ratéon en el campo en el que se va a aplicar el

. grupo, orden o total y, a continuacién,
Nombre = Egruparen

=

hacer clic en el comando deseado en el

Total 3 ,
menu contextual (Agrupar en, Total).

%} Orden ascendente

.C
argo :
| I 2] Orden descendente

La opcion Total permite calcular una
suma, un promedio, una cuenta u otro agregado para un campo. Se agregara un total
general al final del informe y se agregaran

= L il totales de grupo a todos los grupos del
ITota 3

‘El Orden ascendente P |nf0rme.

i Orden descendente Incluir registros
Alinear 8 Incluir yalores Seleccionaremos la  operacién que
T . vidx R H
~emene ’ , deseamos realizar: Suma, Promedio,
Ubicacion 13 Min
Lineas de la cuadriculs v Incluir registros (para contar todos los

X_ Eliminar e registros), Incluir valores (para contar solo

los registros con un valor en este campo), Max, Min, Desviacion estandar o Varianza.
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Access aflade un control de cuadro de texto calculado al pie del informe, lo que crea
un total general. Si el informe tiene niveles de agrupamiento, Access anade pies de
grupo (si aun no los hay) y coloca el total en cada pie.

También podemos anadir totales haciendo clic en el campo para el cual queramos
calcular el total y, después, en la pestafia Diseno, en el grupo Agrupacion y
totales, seleccionar Totales.

El panel Agrupaciéon, orden y total aporta la mayor flexibilidad cuando desea
agregar o modificar las opciones de agrupamiento, criterios de ordenacion o totales de
un informe. La vista Presentacion es la vista preferida para trabajar, ya que es mucho
mas facil ver cémo afectan los cambios a la presentacidn de los datos.

e Si el panel Agrupacion, orden y total no esté abierto todavia, en el grupo
Agrupacion y totales de la ficha Diseno, pulsar sobre Agrupar y ordenar.

e Pulsar Agregar un grupo o Agregar un orden vy, a continuacion, seleccionar
el campo en el que deseamos agrupar u ordenar.

Hermramientas de diseio de informe. eptunc : Base ¢

Datos externos Herramientas de base de datos Disefio | Organizar Formato Configurar pagina
4] - & Logotipo
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ot % ab| Aa 1000 j Q 3 - [ Titulo
Agrupar | i3 Ocultar detalles == |~ Insertar | Numeros -
|y ordenar ~ imagen~ | de pagina 8y Fechay hora
Agrupacion y totales Controles Encabezado y pie de pagina|
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) | |
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N Apellidos Apellidos
wroductos por fecha 3 : P |
categoria N MNombre MNombre

ventas

Cargo Cargo

ntas de productos por empleado -

Analisis de ventas para Inicio

luctos por categoria 4 il

luctos por ingresos totales Agrupacion, orden y total

tivos para Inicio

: clientes = Agregar un grupo ”ﬁl Agregar un orden |

e Para afiadir un nuevo nivel de ordenacidon o agrupamiento, pulsaremos de
nuevo en Agregar un grupo o Agregar un orden, con lo que se afiade
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una nueva linea al panel Agrupacion, orden y totfal, y se muestra una lista
de los campos disponibles.

Access permite definir hasta 10 niveles de agrupamiento y ordenacién en un informe.

Cada nivel de ordenacion o agrupamiento tiene varias opciones que veremos pulsando
sobre Mas.

Agrupacion, orden y total X

EI Agrupar en Cargo ™ con A en la parte superior ™ » Maz » o

|l Agregar un grupo |2+ Agregar un orden

Agrupacion, orden y total 3

Agrupar en Cargo ™ con A en la parte superior ™ » por valor completo ™ » sin totales ™ > K
con titulo haga dic para agregar , con una secdon de encabezado ™

sin una secddn de pie ™ » no mantener junto el grupo en una pagina ™ ¢ Menos 4

e (= Agregar un grupo 'H ,ﬁ.gregar un orden

Para ocultar las opciones, pulsaremos Menos.

Opciones:
Criterio de | EEDEEETTTE Cambia el tipo de
ordenacién/Tipo de | | Agrupar eff Cargo )|con A en la parte superior orden
orden campo con A en la parte superior
con Z en la parte superior
Tipo de orden
Intervalo del grupo -
por valor completo [ Determina como se agrupan
@ por valor completo juntos los registros

71 por el primer cardcter
| por los primeros dos caracteres

71 Personalizado:
Caracteres: |1

Totales ————— Totales Para
sin totales .
otalde = agregar
Tipo | Induir valores |E| totales

[[] Mostrar Total general

[[] Mostrar subtotal de grupos como % de Total general
[[] Mostrar subtotal en encabezado de grupo

[[] Mostrar subtotal en pie de grupe

Titulo Permite cambiar el titulo del campo que estd resumiendo. Se
utiliza para el encabezado de columna vy las etiquetas de los
campos de resumen en los encabezados y pies.

‘ con titulo haga dic para agregar ‘
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Con/sin una seccion de
encabezado

Para anadir o quitar la seccidn de encabezado que precede a
cada grupo. Cuando se afiade una seccién de encabezado,
Access mueve el campo de agrupamiento hasta el
encabezado. Cuando se quita una seccidn de encabezado
qgue contiene controles que no sean el campo de
agrupamiento, Access nos pide confirmacién para eliminar
los controles.

con una seccdn de encabezado |7

con una seccidn de encabezado
sin una seccidn de encabezado

Con/sin una seccion de
pie

Para anadir o quitar la seccidn de pie que aparece después
de cada grupo. Al quitar una seccién de pie que contiene
controles, Access nos pide confirmacidn para la eliminacién
de los controles.

s5in una seccian de pie

CON una seccion de pie
sin una secdon de pie

Mantener
grupo

junto el

Esta opcidn determina cdmo se distribuyen los grupos en la
pagina al imprimir el informe.

no mantener junto el grupo en una pagina T

no mantener junto el grupo en una pagina
mantener todo el grupo junto en una pagina
mantener el encabezado v el primer registro juntos en una pagina

Los informes estan disefiados para presentar datos, por lo que Unicamente se suele

trabajar con controles de etiquetas o cuadros de texto para identificar y presentar los

datos de un informe. No obstante podemos anadir botones de comando para ejecutar

determinadas acciones relacionadas con el informe o afiadir un control de hipervinculo

o enlace al correo electrénico. Estos botones no estan operativos en la vista Informes.

Pasos para afiadir controles a un formulario:

Abrir el informe en la vista Disefio o Presentacion

2. En el grupo Confroles de la pestafia Diseno, dentro de Herramientas de
diseno/presentacion de informe, seleccionar el tipo de control y
arrastrarlo al informe.

Truco: Access abre un asistente para configurar cierto tipo de controles
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En ocasiones resulta interesante insertar un subinforme en un informe principal para
proporcionar informacion relacionada. Podemos insertarlo mediante:

e Asistente para informes y luego las vistas Disefio o Presentacion
e Asistente para subinformes

Debe existir un campo que relacione el informe principal con el subinforme.

Asistente para subinformes

Puede utilizar un formulario existente para crear un subformulario o subinforme
o puede crear los suyos propios usando tablas, consultas o ambas.

Qué datos desea utilizar para el subformulario o subinforme?

@) Usar tablas v consultas existentes

7 Usar un formulario o informe existente

Cantidad de ventas de produ| Informe -
Factura Informe
Informe de ventas anuales | Informe
Informe de ventas mensuale: Informe
Informe de ventas trimestral Informe
Libreta de direcdones de dier Informe
Libreta de direcciones de emg| Informe
Libreta de direcciones de pro| Informe -

Pasos para crear subinforme:

e Abrir el informe principal en la vista Presentacion o Disefio. Seleccionar el
control Subformulario/Subinforme dentro del grupo Confroles de
Herramientas de diseno/presentacion de informe y colocarlo en el
informe principal.

e Seguir los pasos del Asistente para subinformes, para indicar las tablas o
consultas en las que se basa el subinforme, sus campos, asi como el campo de
enlace entre informe y subinforme.

j 18 Logotipo El grupo de comandos Encabezados y pie de pdging,
21 B Titulo de la pestafia Diseno, de Herramientas de

MNdameros .o Ny . . .
de pagina 5y Fechayhora | diseNo/presentacion de informe  permite insertar

Encabezado y pie de pagina | |ogotipos, Titulo, Fecha y hora al encabezado de nuestro

informe, y NUmeros de pagina, en el pie o en el encabezado, asi como su alineacién y
formato.
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Truco: Aiade otros controles al encabezado y pie de un informe arrastrando el control
apropiado a la seccidn de destino.

Tanto el informe, como sus secciones y controles, tienen una serie de propiedades que

podemos modificar y personalizar desde la Hoja de propiedades de cada uno de
ellos.

Abriremos la Hoja de propiedades desde Herramientas de
diseno/presentacion de informe, pestaiia Diseno. Colocando el ratén sobre

cada objeto obtendremos sus propiedades.

Hoja de propiedades
Tipo de seleccion: Informe

Informe

(=]

Formato| Datos |E\rentus| Otras | Todas |

Titulo
Yista predeterminada
Permitir vista Informes

Paginas de la imagen
Encabezado de pagina
Pie de pagina
Cirientaciaon

Yista Informes
Si

Todas las paginas

En todas las paginas
En todas las paginas
De izquierda a derecha

Hoja de propiedades

Tipo de seleccion: Cuadro de texto

Apellidos

(=]

Caolor del texto
Espaciado interlineal
Es Hipervincula

Permitir vista Presentacion 5i
Tipo de imagen Insertado Fnrmatn| Datos IE\rentnsl Otras I Todas |
Imaggn . [ninguna) Farmatao
Masaico d?E IMagenes Mo Lugares decimales Automatico
Distribucion de la imagen  Centro Visible 5
Modo de tamafio de la im|Recortar Ancho 3m
Ancho 12,335cm Alto 0,529¢m
Centrado automatico Mo Superior 2.399cm
Ajuste de tamarno automa i Izquierda 7,298cm
Ajustar a la pagina Si Estilo del fondo Marmal
Estilo de los bordes Ajustable Color del fondao Fondo 1
Barras de desplazamiento | Ambas Estilo de los bordes solido
Cuadro de control Sl Ancho de los bordes Trazo fino
Botaon Cerrar Si Color de los bordes Fondo 1, Mas oscuro 35%
Botones Minimizar Maxim | Ambos habilitados Efecto especial sin relieve
Movible Mo Barras de desplazamiento Minguna
Mostrar margenes de pag|Si Mombre de la fuente Perpetua [Detalle)
Linea ¥ 10 Tamarfio de la fuente 11
Linea ¥ 10 Alineacion del texta General
Disefio a imprimir 5 Espesor de la fuente Marmal
Mantener junto el grupo [ Por columna Fuente subraya.da Nao

Fuente en cursiva Mo

Texto 1, Mas claro 25%
Ocm
Mo

Mostrar coma hipervinculi 5i hipervinculo
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Hoja de propiedades

Tipo de seleccion: Seccidn

Detalle [=] i :

Hoja de propiedades

Formato | Datos | Eventos| Otras | Todas | Tipo de seleccién: Seccidn

Visible Si .- ..

Alta 10.497cm SeccionEncabezadoDePagina |E|

Color del fondao Fondo 1

Color de fondo alternativi Fondao 1, Mas oscuro 5% Formato | Datos | Eventos | Otras | Todas |

Efecto especial Sin relieve _— .

Alto automatico Si Visible 30

Autoextensible Si Alto 2cm

Autocomprimible Mo Color del fondo Fondo 1

Mastrar cuanda siempre Efecto especial 5in relieve

Mantener juntos i Alto automatico Si

Forzar nueva pagina Minguno .

Mueva fila o columna Minguno Mostrar cuando siempre
EJERCICIOS

Utilizando la base de datos Neptuno.accdb:

e Abrir el informe Proveedores en la vista Presentacion.

e Aplicar el tema Opulento al informe

e En la hoja de propiedades del informe, cambiar el valor de la propiedad Titulo
por Informe de Proveedores.

e Afade un control que calcule el total de Importes de pago por proveedor.

Etiquétalo como Total por proveedor y ponle un color de fondo (Fucsia texto 2)
al campo de datos.

e Afadir el subinforme Libreta de direcciones de proveedores, con el
campo |d como campo vinculado entre ambos informes.



