UNIDAD 5- DISENAR INFORMES

5. DISENAR INFORMES

Los informes nos permiten visualizar los datos de forma personalizada. Se realizan a
partir de campos de una o varias tablas o consultas, pudiendo utilizar destacar algunos
datos, utilizar reglas de formato condicional, filtros, etc. Para mejorar la presentacion
los datos se pueden presentar agrupados segun el criterio que queramos.

Los informes constan de varias secciones: Encabezado, Detalle y Pie de pagina
y permiten afiadir Encabezado y Pie de Informe e incluso Encabezado y Pie
de grupo.

Algunas de las caracteristicas y herramientas de los informes son comunes a los
formularios ya vistos.

5.1. CREAR INFORMES

Para crear un Informe, disponemos del grupo Informes, dentro del mena Crear, con
las opciones que se muestran en la imagen.

IMAGEN HERRAMIENTA DESCRIPCION

DEL
BOTOMN

f== Informe Crea un informe sencillo y tabular que contiene todos los campos en el

i origen de registros seleccionado en el panel de navegacion.

= Disefio de Abre un informe en blanco en vista Disefio, en el que se pueden agregar solo
e informe los campos y controles deseados.

] Informe en Abre un informe en blanco en |a vista Presentacién y muestra el panel de

i blanco tareas Lista de campos. Al arrastrar campos de la Lista de campos al informe,

Access crea una consulta incrustada y |a almacena en la propiedad Origen de
registros del informe.

i Asistente para Muestra un asistente de varios pasos que permite especificar campos, niveles
T - . . - . - - =
e informes de ordenacion y agrupacion, asl como opciones de disefio. El asistente crea

un informe en funcidn de las selecciones realizadas.

== Etiquetas Muestra un asistente que permite seleccionar tamafios de etiquetas

EE| personalizadas o estandar, asi como los campos que se van a mostrar y la
forma en que se van a almacenar. El asistente crea una etiqueta en funcién
de |as selecciones realizadas.

Fuente: www.microsoft.com

El origen de registros de un informe puede ser una tabla, una consulta con nombre o
una consulta incrustada y debe contener todas las filas y columnas de datos que se

vayan a mostrar en el informe.
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El Asistente de informes es una herramienta que nos permite crear informes paso a
paso y es especialmente Util cuando queremos incluir campos procedentes de mas de

una tabla o consulta.

Asistente para informes

£Qué campos desea induir en el informe?

Puede elegir de més de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Pedidos

Campos disponibles:

=]

Campos selecdonados:

Id de empleado
Id de diente
Nembre de envio
Edo/Prov dest

Pais o regidn de envio
Gastos de envio

Impuestos
Tipo de pago

Id de pedido
Fecha de pedido
Fecha de envio

Id de transportizta
Direccién de envio
Ciudad dest
Cddigo postal de envio

Cancelar

l Siguiente = ” Finalizar l

En la primera pantalla seleccionaremos los campos de las tablas y/o consultas y

pulsaremos Siguiente.

A continuacién se nos pregunta si queremos afiadir algun nivel de agrupamiento,

pudiendo especificar el

nivel de agrupamiento desde Opciones

agrupamiento, en funcion del tipo de datos.

Asistente para informes

agrupamiento?

L 1d de pedido

Fecha de pedido
Fecha de envio
Ciudad dest

Cédigo postal de envio

iDesea agregar aloin nivel de

Prioridad

1d de transportista

Id de pedido, Fecha de pedido, Fecha
de envio, Direccdn de envie, Ciudad
dest, Codigo postal de envio

I Opciones de agrupamienta. .. ]

I Cancelar H < Atrds H Siguiente = ” Finalizar ]

de

En caso de haber seleccionado mds de una tabla o consulta, Access nos pregunta como

deseamos ver los datos, que determinara el primer nivel de agrupamiento.
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Asistente para informes

&Cdmo desea ver los datos?
Compafiia

Id de pedido, Fecha de pedido, Fecha
de envio, Id de transportista, Direccdn
de envio, Ciudad dest, Cddigo postal de
envio

Mostrar mas informacién

[ Cancelar H < Afras ][ Siguiente = ” Finalizar ]

Truco: Haz clic sobre el botén Mostrar mds informacion que aparece en el
Asistente para informes para acceder a paginas con ejemplos y explicaciones
adicionales.

Pulsaremos Siguiente, con lo que nos preguntara sobre los niveles de agrupamiento.

A continuacion nos pedird los criterios de ordenacién de los datos de los campos
(Ascendente o descendente), asi como las opciones de presentacion del informe (En
pasos, Bloque o Esquema) y la orientacion del papel (Vertical u Horizontal)

Asistente para informes

£Qué distribucion desea aplicar al informe?

Distribudidn Orientadan
@Enpasos | 1@ Vertical
(7 Blogue () Horizantal
|:::| Esquema

Iy

Ajustar el ancho del campo de forma gue quepan todos los
£ampos en una pagina.

’ Cancelar H < Atrés l[ Siguiente = ” Finalizar ]

Para finalizar, nos pide el titulo del informe y nos indica si queremos ver el informe o
bien modificar su disefio.
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Asistente para informes

£Qué titulo desea aplicar al informe?

Informe de transportistas|

Esta es toda la informacion que necesita el asistente para crear el informe.,

Desea una vista previa del informe o modificar su disefio?

(@) Vista previa del informe.

® Modificar el disefio del informe.,

(o ) e

Terminaremos pulsando Finalizar.

Para crear un informe en la vista Disefo, realizaremos los siguiente pasos:

1. Pulsaremos el icono Informe en blanco, en el grupo Informes del menu
Crear.

2. Enla ventana Lista de campos, pulsaremos en Mostrar todas las tablas.
Pulsaremos sobre el signo (+) para desplegar las tablas y ver sus campos. En
caso de que no aparezca la Lista de campos, podemos pulsar el icono
Agregar campos existentes, de la pestafia DiseNo, dentro de
Herramientas de presentacion de informe.

3. Arrastraremos los campos desde la Lista de campos al informe.
Posteriormente podremos alinearlos y colocarlos como deseemos con las
opciones de las pestafias Diseno, Organizar y Formato de Herramientas
de presentacion de formulario.

4. Afadir titulo, encabezado, fecha y hora mediante los comandos Encabezado
y pie de pdgina

5. Abriremos la Hoja de propiedades, desde la pestaia Diseno, de
Herramientas de presentacion de informe, donde especificaremos las
propiedades y los controles del informe.



Datos externos

Vistas Temas

Herramientas de base de datos

Controles

Disefio
] L

Organizar
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Formato

Neptuno : Base de datos (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access

3 . T ] = o3
=| | |Aa] B cotores - — ) Hragotipo Ec‘qﬂl ;M ng
""" % [abl] Agq [e= a ] i » I nh - ] Titulo = - CIE @ ver cod|
Ver | Temas [&] Fuentes - o ! — Insertar - Agregar campos| Hojade  Ordende ..
- - 7 imagen~ 135 Fechay hora existentes | propiedades tabulacién 23 Convert)

Encabezado y pie de pa..

Herramientas

Todas las tablas

ZH Pedidos: Tabla
28 Analisis de ventas

5 Datos de facturas

#5 Diez mejores pedidos por importe de ventas

£51 Cantidad de ventas de productos por empleado y fecha

=5 Formulariol

=) « x | Lista de campos
Buscar.. Ol 2 i 4 cBeicGeiT i 8 1 8 1 M0 1 n1 iz~ [2f Mostarsolamentelos campos del origen de registr
Empleados v |- # Detalle Campas disponibles en otras tablas:
Transportistas B - Clientes
— = - B Cuerdas

Siad ke 1 Detalles de pedido
Pedidos £ -

Detalles de pedidos de compra

Estado de detalles de pedidos
Estado de impuestos de pedidos
Estado de pedidos

Estado de pedidos de compra
Facturas

Informes de ventas

I Pedida

Podemos utilizar las Herramientas de diseno de informe para crear un informe,

para ello, realizaremos los siguiente pasos:

Pulsaremos el icono Diseno de informe, en el grupo Informes del menu
Crear.

En la ventana Lista de campos, pulsaremos en Mostrar todas las tablas.
Pulsaremos sobre el signo (+) para desplegar las tablas y ver sus campos. En
caso de que no aparezca la Lista de campos, podemos pulsar el icono
Agregar campos existentes, de la pestafia Disefo, dentro de
Herramientas de presentacion de informe.

Arrastraremos los campos desde la Lista de campos al informe.
Posteriormente podremos alinearlos y colocarlos como deseemos con las
opciones de las pestafias Diseno, Organizar y Formato de Herramientas
de presentacion de formulario, asi como utilizando la cuadricula y regla.
Afiadir titulo, encabezado, fecha y hora mediante los comandos Encabezado
y pie de pdgina

Abriremos la Hoja de propiedades, desde la pestafia Diseno, de Herramientas
de presentacion de informe, donde especificaremos las propiedades y los
controles del informe.
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Herramientas de disefio de informe. - Neptuno : Base de datos (Access 2007 - 2010) - M\crosofhﬂ

Disefio | Organizar Formato Configurar pagina
EE‘qu EM v:r_Eua
— F_‘ =]

Agregar campos| Hoja de Qrden de

Al ld 9 - I=
Archivo Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

@ Colores = B%‘ X Totales m’a_bl Aa M {3 9;) m ;JI : j = ﬁ:;jlu:p”

Ver Temas FUEME;V Agrupar {5 ocultar detalles — | Insertar  Mumeros

y ordenar T imagen~ de pagina iFﬂhayhma existentes  |propiedades tabulacién|
Vistas Temas Agrupacion y totales Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas
Todas las tablas (= « || I informe1 X | Lista de campos
BUSCaTm PRl LI IR IS TN TR - S A - I PR AR IR IO TERVIER ' CRNIE PR - 3( Mostrar solamente los campos del origen de
Empleados ¥ |a # Encabezado de pagina Campos disponibles en otras tablas:
Transport ¥ - Clientes
Client. = N Cuerdas
|er.| S| i 1 Detalles de pedido

Pedidos 2 z Detalles de pedidos de compra
EE Pedidos : Tabla Ny Empleadas
KE Andlisis de ventas = # Detalle Estado de detalles de pedidos

o Estado de impuestos de pedidos
£5 Cantidad de ventas de productos por empleado y fecha . Estado de pedidos

1 = Estado di didos d
ﬁj Datos de facturas N 3 stado de pedidos de compra

T Facturas
ﬁ Diez mejores pedidos por importe de ventas 2 # Informes de ventas
= : Z Pedidos
; Pedidos de productos 3 Pedidos de compra
EH Resumen de pedidos - Privilegios
£ Total de ventas de productos por fecha - Privilegios de empleados

" " 4 Productos
f3 Ventas de categorias de productos por fecha - Proveedores
- Tipos de transacciones de inventario
F3 Ventas de product: t H
E Fntas de productes por categons : — Transacciones de inventario
B Detalles de pedido # Pie de pagina Transportistas
L 51 ot i i e cn ) N N N N O A

Truco: Si no necesitamos utilizar el Pie del informe, en las propiedades de esta
seccion, pondremos el valor de la propiedad Alto=0.

EJERCICIOS

Abrir la base de datos Neptuno.accdb:

e Crear un informe utilizando la herramienta Informe, basado en la consulta
Andlisis de ventas, dentro del grupo Facturas y guardalo con el nombre
Resumen de ventas.

e Mediante el Asistente para informes crea un informe utilizando las tablas
Pedidos y Transportistas. Agrapalo por el campo Transportista.

e Crear un informe en la vista Presentacién que incluya campos de las tablas
Pedidos y Detalles de pedidos. Aplica el formato apilado. Cambia a la vista
Disefio e inserta las secciones Encabezado y Pie del informe. Arade un
titulo y la fecha del dia en el Encabezado del informe



