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3. CREAR FORMULARIOS

3.2. APLICAR OPCIONES DE DISENO DE FORMULARIOS

En este punto nos familiarizaremos con otros comandos y opciones de la ficha Diseno
en Herramientas de presentacion de formulario o Herramientas de
diseno de formulario.

Los temas en Access permiten controlar los colores y las fuentes. En el caso de los
formularios, los temas afectan al color y la fuente que se utiliza en el encabezado, asi
como a la fuente de las etiquetas y los controles de cuadro de texto.

Al aplicar un tema, podemos obtener su vista preliminar si tenemos la caracteristica
Vista previa activada.

Truco: Para activar la caracteristica de Vista previa, iremos al mend Archivo —
Opcionesy en General, seleccionaremos Habilitar vistas previas.

T ; T T — , ..
All i I La galeria Temas se divide en dos grupos:
Archivo Inicio Crear Datos externos Herramientas

‘inCoIores' o e En la base de datos: muestra el
LS NP

Temas |[A] Fuentes - tema de la base de datos y objetos
I | Enlabase de datos §i reIaCiOnadOS

e Predeterminados: son los temas
predeterminados de Access.

Predeterminados
Aa 1 Aa “ Aa E Aa l Truco: pulsando sobre Buscar temas,
— —1 — podemos localizar otros archivos de temas

Aa] AO’M Aa % AOI (extensién .thmx) dentro de nuestro
i a— . “""h equipo o en la red.

;—\al Aa w Aa M Aa
—— = mnunus [ [weasss Los temas son heredados por todos los

Aa i‘ Aa ‘g Aa ] A objetos de la base de datos, aunque

S— también podemos aplicar un tema a un

(&) Buscartemas...

= objeto concreto. Esto lo podemos hacer
0 Guardar tema actual...

pulsando con el botén derecho sobre uno
de los temas de la galeria y seleccionando la opcién deseada de entre las que
aparecen, tal y como se muestra en la imagen siguiente:
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As WA 1 [a. Wlas W
p—— Aplicar tema a todos los objetos coincidentes
— Aplicar tema sdlo a este objeto
AE Hacer que éste sea el tema predeterminado de la base de datos
L1 1
Agregar galeria a la barra de herramientas de acceso rapido
—_

Truco: Si vamos a utilizar un tema frecuentemente podemos seleccionar Agregar a
la barra de herramientas de acceso rdpido.

Una vez seleccionado un tema podemos alterar el color para algin objeto concreto o
bien para todos los objetos similares dentro de la base de datos. Esto lo haremos con
el botdn derecho del ratén sobre un color.

ECnInres i

Predeterminados -
B NEENEN office
BLOENNEN &

Aplicar esquema de color a todos los objetos coincidentes

HONNEREN A )
EEEEEEE - Aplicar esquema de color solo a este objeto
HOHEEEREENE i Agregar galeria a la barra de herramientas de acceso rapido

De manera andloga podemos hacerlo con la Fuente.

Podemos guardar los cambios realizados en el color y en la fuente como un tema
nuevo Temas — Guardar tema actual. En este caso, cuando volvamos a
seleccionar Temas, nos aparecera un nuevo grupo llamado Personalizados, donde
encontraremos el tema que hemos guardado.

Pasos para aplicar un tema a un formulario:

1. En el panel de navegacidén, hacer clic con el botén derecho del ratén sobre el
formulario y seleccionar Vista Diseno o Vista Presentacion.

2. En Herramientas de presentacion de formulario o Herramientas de
diseno de formulario, ira Temas y seleccionar el tema deseado.

Pasos para modificar el esquema de color de un tema:

1. En el panel de navegacidn, hacer clic con el botén derecho del ratén sobre el
formulario y seleccionar Vista Diseno o Vista Presentacion.

2. En Herramientas de presentacion de formulario o Herramientas de
diseno de formulario, ir a Colores y seleccionar el color deseado.

Pasos para definir y aplicar nuestro propio esquema de color:



1.

Pasos

1.

2.

Pasos

1.
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En Herramientas de presentacion de formulario o Herramientas de
diseno de formulario, ir a Colores y seleccionar Crear nuevos colores
del tema.

Especificar los colores para los elementos del tema. Escribir un nombre para el
esquema de color y pulsar Guardar.

En Temas, seleccionar Colores y seleccionar el nuevo esquema creado para
aplicarlo al formulario.

para modificar el esquema de fuente de un tema:

En el panel de navegacidn, hacer clic con el botén derecho del ratén sobre el
formulario y seleccionar Vista Diseno o Vista Presentacion.

En Herramientas de presentacion de formulario o Herramientas de
diseno de formulario, ir a Fuentes y seleccionar el esquema de fuente
deseado.

para definir y aplicar nuestro propio esquema de fuente:

En Herramientas de presentacion de formulario o Herramientas de
diseno de formulario, ir a Fuentes y seleccionar Crear nuevas fuentes
del tema.

Especificar la fuente del encabezado y del cuerpo de texto. Escribir un nombre
para el esquema de fuente y pulsar Guardar.

En Temas, seleccionar Fuentes y seleccionar el nuevo esquema creado para
aplicarlo al formulario.

Podemos afadir controles a un formulario que tengamos abierto en la vista

Presentacion o Disefio, desde la pestafia Diseno. Seleccionamos el control deseado

dentro del grupo Confroles y lo arrastramos al formulario. En funcién del tipo de

control Access puede pedir cierta informacién.
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ﬁ'\ Utilizar Asistentes para controles

"_?K Controles Activel
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Posteriormente podremos ubicar correctamente los controles en el formulario.

Trabajar con las propiedades de control

Hoja de propiedades % | La hoja de propiedades consta de 5 fichas:
Tipo de seleccion: Cuadro de texto Formato, Datos, Eventos, Oftras Yy
Id (=] Todas. Las propiedades varian en funcion
Fnrmatn| Datos |E,,entns| Otras | Todac | del tipo de control aunque tienen muchas
Formato =] en comun.
Lugares decimales Automatico
Wisible 5i Vamos a describir las fichas y sus
Mostrar el Selector de fecha |Para fechas iedades:
Ancho 7,619¢m propiedades:
Alto 1,429cm
Superior 0,608cm e Formato: en muchos casos, esta
Izquierda 6, 111cm . . . ’
totilo del fonde Normal ficha incluye propiedades como Titulo,
Color del fondo Fondo 1 Alto, Ancho y Alineacion de texto,
Estilo de los baordes sdlido .
Ancho de los bordes Trazo fino V|$|ble, etc.
Color de los bordes Fondo 1, Mas o e Datos: encontramos propiedades
Efecto especial Sin relieve . . o
Barras de desplazamiento  Minguna como Or|gen del reg|STrO (indica el
MNambre de la fuente Century Gothic | campo o expresion desde la que el control
Tamario de la fuente 11 .
Alineacién del texto Izquierda obtiene los datos), Valor
Espesor de la fuente Marmal :
r termin Regl
Fuente subrayada Mo P e_de e ado, eg d ) de
Fuente en cursiva Mo validacidon y Texto de validacién . Los
Color del texto Texto 1, Mas clai , .
R controles de vinculos incluyen cuadros de
Espaciado interlineal Oem
Es Hipervinculo Mo texto, grupos de opciones, cuadros
Mastrar como hipervinculo | Si hipervinculo . . . ,
- S combinados y de lista, diagramas, asi como
Objetivo de hipervinculo
Estilo de cuadricula superior | Transparente formularios e informes subordinados. Los
Estilo de cuadricula inferior | Transparente . . . .
. P — controles sin vinculos incluyen etiquetas,
Estilo de cuadricula izquierdz Transparente
Estilo de cuadricula derecha Transparente botones de comandos y de alternancia,
Color de cuadricula Fondo 1, Mas 0! - . . ;
controles de fichas, hipervinculos, el

control del navegador Web, lineas e imagenes.

e Eventos: Esta ficha incluye propiedades como Al hacer clic, Antes de
actualizar, Al enfrar y Al salir. Podemos asociar una macro o un
procedimiento escrito en VBA a un evento para automatizar las operaciones de
un formulario.

e Otras: contiene propiedades muy variadas, como Nomlbre (que utilizaremos
para hacer referencia a un control en cédigo VBA y a una expresion) y Texto
de ayuda del control.

e Todas: Muestra todas las propiedades asociadas a un control.
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A continuacion se describen los controles y se enumeran algunas de sus propiedades

adicionales:

Cuadro de texto: Este control muestra campos de texto, nimeros genéricos,
campos de moneda y campos Memo. Las propiedades que podemos editar son:
Alto, Ancho, Color del fondo, Estilo de los bordes, Ancho de los
bordes, Nombre de la fuente y Tamano de |la fuente. En el caso de
campos Memo, se podria configurar la propiedad Barras de
Desplazamiento.

Etiqueta: identifica los campos y los controles del formulario. Propiedades:
Nombre de la fuente, Tamano de la fuente, Estilo de los bordes,
Ancho de los bordes y Color de los bordes. En los formularios de
cliente, podemos utilizar la propiedad Efectos especiales.

Boton: Se suele utilizar para realizar acciones como abrir otro formulario,
navegar por registros o ejecutar macros. Propiedades: Color de primer
plano al mantener el mouse y Color de primer plano al hacer clic.
Control de pestana: Utilizaremos este control para configurar paginas de fichas
gue podemos organizar como conjunto de datos. Podemos afiadir cuadros de
texto, cuadros de lista, botones y otros tipos e controles a una pagina de fichas
para definir e interactuar con los datos que visualicemos.

Hipervinculo: Lo utilizaremos para vincular un archivo, una pagina Web o una
direccién de correo electrénico. En una base de datos de cliente, también
podemos utilizar un hipervinculo para abrir otro objeto de la base de datos.

Generador de
hipervinculos

T T
Insertar hipervinculo ¥ 23
Vincular a: Texto: |C:\Program Files\Microsoft Office Info. en pantalla...
L= : 3 [ =
Archiva o Buscar en: . Microsoft Office |Z| .
pagina web
existente , Document Themes 14 Marcador. .,
- Carpeta MEDIA
_ actual ]
5| , Officel4
Objeto de esta J Stationery
base de datos Paginas , Templates
consultadas
Direccidn de
corren Archivos
electrdnico recientes
% Direccidn: C:\Program Files\Microsoft Office E

[ Aceptar ]I Cancelar J

Control de explorador web: Permite la visualizacién de un archivo o pagina
Web en el formulario. Se abre la misma ventana que en el control anterior,
pero con la opcién Generador de hipervinculos seleccionada. En la imagen de
abajo se ha creado un control para buscar un término en el buscador Bing.
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Insertar hipervinculo

P>

Vincular a: Texto: Buscar en Bing Info. en pantalla...
AFCE%]D o Direccidn:
pégir_la web Q
sustente Direccién URL base: | http: //bing,kom B
g Rutas de acceso: Parametros:
g Ruta de acceso ~| [Nombre  |valor -
base de datos -
[search?= B Término Microsoft+Office B
Direccidn de
correo
glectrdnico
% http: ffbing.com/{search? =Término=Microsoft +Office
Generador de
hipervinculos

l Aceptar ][ Cancelar I

Control de navegacion: Proporciona botones a los que podemos asignar
formularios e informes.

Cuadro combinado: Permite seleccionar la opcién de una lista o especificar un
nuevo elemento (propiedad Limitar=No). Propiedades: Origen de la fila,
Tipo de origen de la fila. En los formularios de cliente Access proporciona
un asistente para configurar este control.

Cuadro de lista: muestra una lista de valores procedentes de una tabla, una
consulta, un formulario o una lista definida por nosotros. Propiedades: Origen
de la fila, Tipo de origen de la fila

Casilla de verificacion: permite especificar elecciones del tipo Si/No,
Verdadero/Falso. Con la propiedad Origen del conftrol vinculamos el control
al campo.

Datos adjuntos: para vincular datos adjuntos.

Subformulario: Permite incorporar otro formulario o informe al formulario.
Imagen: permite incluir un logotipo u otro tipo de imagen en un formulario.

Si trabajamos en la vista Disefo, tenemos también los siguientes controles:

Grupo de opciones: Permite crear un grupo de opciones que contenga casillas
de verificacién, botones de opcion o botones de alternar.

Boton de opcidn: Se utiliza para capturar informacion del tipo Si/No o
Verdadero/Falso.

Insertar salto de pagina: Inserta un salto de pagina entre las pdaginas de un
formulario

Grafico: permite insertar un grafico en el formulario. Access abrira el Asistente
para graficos.

Linea: Permite afiadir una linea que separe los controles de forma visual.

Botdn de alternar: Permite captura informacidn del tipo Si/No.
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e Rectangulo: Permite afadir un rectangulo lleno o vacio a un formulario para
enmarcar controles

e Marco de objeto independiente: Permite afadir un objeto procedente de otra
aplicacion al formulario. Esta debe ser compatible con OLE (Object Linking and
Embedding, Vinculacion e incrustacion de objetos).

e Marco de objeto dependiente: Se utiliza para visualizar y editar un campos de
objeto OLE procedente del origen de registro del formulario.

Utilizar Asistentes para controles

Access habilita la opcion Utilizar Asistentes para controles y abre un asistente al
insertar un botdén, un cuadro combinado o un cuadro de lista en un formulario de
cliente.

e Asistente para botones de comando: En la primera pégina seleccionaremos
una Categoria y una Accidn. Al finalizar le pondremos nombre al botén.

Asistente para botones de comando

£Qué acdon desea que ocurra cuande se haga dic en el botdn?

Existen diferentes acciones para cada categoria.

Categorias: Acciones:

MNavegacion de registros

Operadones con registros Buscar siguiente
Operaciones con formularios Ir al primer registro
COperaciones con informes Ir al registro anterior
Aplicacién Ir al registro siguiente
Otras Ir al dltimo registro

G | (i

e Asistente para cuadros combinados y cuadros de lista: Debemos indicar en
primer lugar si la lista procede de una tabla, una consulta o una lista definida
por nosotros.
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Asistente para cuadros combinados

Este asistente crea el cuadro combinado, que muestra la lista con los
valores gue puede elegir. éComo desea gue el cuadro combinado
obtenga sus valores?

i@ Deseo que el cuadro combinado busque los valores en otra tabla o |
~ consulta. !

~ Estribiré los valores que desee.

Con la utilizacion de un formulario principal y un subformulario podemos ver los datos
de tablas relacionadas. Podemos definir un formulario principal y un subformulario al
crear un formulario con el Asistente para formularios. Si queremos afiadir un
subformulario a un formulario existente utilizaremos el Asistente para
subformularios, que aparece cuando insertamos un control
Subformulario/Subinforme a un formulario, previa seleccion de la opcién Ufilizar
Asistentes para controles.

Asistente para subformularics

Puede utilizar un formulario existente para crear un subformulario o subinforme
o puede crear los suyos propios usando tablas, consultas o ambas.

£Qué datos desea utilizar para el subformulario o subinforme?

.ja'_:.?.lsar tablas y consultas existentes

() Usar un formulario existente

Cuadro de didlogo de informes de ventas -
Cuadro de didlogo de inicio de sesidn

Detalles de dientes

Detalles de empleados

Detalles de pedido

Detalles de pedidos de compra

Detalles de productos

Detalles de proveedores -

En el Asistente indicaremos los datos a utilizar (tabla, consulta o formulario existente).
En el caso de usar un formulario lo seleccionaremos de la lista. En el caso de utilizar
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tablas, deberemos indicar los campos de una o mas tablas para incluirlos en el
subformulario, asi como indicar los campos que vinculan al subformulario y el
formulario principal. Si la tabla o consulta seleccionada tienen una relaciéon con el
origen del registro del formulario principal, seleccionaremos Definir la mia propia
en la pagina.

Posteriormente podremos realizar ajustes estéticos en el formulario (y el
subformulario) tras la colocacién de los controles y el ajuste de sus propiedades.

Un formulario incluye tres secciones: Encabezado, Detalle y Pie. Utilizaremos el grupo
Encabezado y pie de pdgina de la ficha Herramientas de presentacion o
de diseno del formulario para insertar un logotipo, un titulo o la fecha y la hora en
el formulario.

Adicionalmente podemos afiadir otros controles arrastrandolos hasta la seccién
deseada.

El grupo Herramientas de la ficha Diseno incluye dos comandos en la vista
Presentacion: Agregar campos existentes, que abre la Lista de campos de un
formulario, y Hoja de propiedades, que abre el panel de la Hoja de propiedades donde
se puede modificar la configuracion del formulario y sus controles.

En la vista Disefio, el grupo de Herramientas incluye cuadro comandos adicionales:

e Orden de tabulacién, que se explica mds adelante

e Subformulario en nueva ventana: crea un subformulario en su propia ventana

e Ver codigo: abre el editor de Microsoft Visual Basic para aplicaciones

e Convertir macros del formulario a Visual Basic: abre el cuadro de didlogo
Convertir macros de formulario.

; ; Configurar propiedades de formulario
Hoja de propiedades

Tipo de seleccian: Formulario . X ., .
Un formulario y sus secciones también tienen
Formulario E . .

algunas propiedades que se pueden configurar

Formato | Datos | Eventos | Otras | Todas| y modificar en la Hoja de propiedades:

Titulo

Vista predetermir
Permitir vista For
Permitir vista Hoj
PermitirvistaTabli
Permitir vista Gra
Permitir vista Pres
Tipo de imagen | srreereore
Imagen [ninguna)
Maosaico de imag Mo

Distribucidn de i Centro
Bndn de tamanr Rarnrkar

In Gnico formularial
Un Unico formulario
Formularios continuos i .
Hoja de datos e Ficha Formato: propiedades
TablaDinamica

GraficaDinamico
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Vista predeterminada: para abrir el formulario segun las opciones
indicadas (ver figura)

Permitir vista Formulario, Permitir vista Hoja de datos y Permitir vista
Presentacion: para controlar las vistas en que se puede visualizar el
formulario.

de Titulo de
desplazamiento y Selectores de registro.

Botones navegacion, navegacion, Barras de

Boton Cerrar y Botones Minimizar y Maximizar.

e Ficha Datos: propiedades

O

Entrada de datos: si queremos que Access muestre un registro en
blanco al abrir el formulario

Permitir agregar, Permitir eliminacion y Permitir ediciones: controlan si
un usuario puede utilizar este formulario para insertar y eliminar
registros, asi como para modificar los valores de los controles.

Permitir filtros: si queremos filtrar los registros que aparezcan en el
formulario.

Configurar el orden de tabulacion de un formulario

La configuracién de esta opcidn ayuda a los usuarios a introducir datos de forma eficaz,

porque pueden utilizar la tecla Tabulador para pasar de un campo a otro siguiendo el

orden que hemos establecido.

Orden de tabulacion

| ¥ | *€ || Pasos para configurar el orden

Haga dic para selecdonar una
fila o haga dic y arrastre para
selecdionar varias filas.
Arrastre las filas selecconadas
para moverlas al orden de

tabulacién deseado.

de tabulacion de un formulario:

Orden personalizado:

First Name
Last Name 1. En el panel  de
Company
Job Title navegacion, hacer clic con el

Business Phone

H boton derecho del raton sobre
ome Phone

Mobile Phone el formulario y seleccionar Vista
Fax Number L .
Address DISGI’]O (0] V|STO
City

Presentacion.
2. En el grupo Herramientas

State/Province
ZIP/Postal Code
Country/Region

Attachments de la ficha Diseno de
E-mail Address Herramientas de
Web Page .,
Notes presentacion o)
| Aceptar | | Cancelar | | Orden automatico | HerrOmienTOS de d|SeﬁO de
formulario, hacer «clic en

Orden de tabulacion.
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3. En el cuadro de didlogo Orden de tabulacidn, seleccionar el campo o
campos cuyo orden de tabulacion queramos modificar y después los

arrastramos a la posicién deseada.

4. Hacer clic en Orden automatico para organizar el orden de tabulacién de modo

gue coincida con el orden de los campos del formulario. Pulsaremos Aceptar.

Truco: También podemos especificar el orden de tabulacién configurando la propiedad

Indice de tabulacién, que aparece en la ficha Otras de la Hoja de propiedades. La

configuraremos de forma que el primer control del orden de tabulaciéon sea 0, el

segundo 1, etc.

EJERCICIOS_MOS

En la base de datos Neptuno.accdb:

e Abrir el formulario Detalles de clientes, dentro del grupo Clientes en la vista
Disefio y luego aplicarle el tema Equidad. Utiliza los comandos Colores y

Fuentes para modificar los elementos del tema y gudardalo como tema

personalizado.

e Utiliza el comando Diseno del formulario para abrir un formulario en blanco
en la vista Disefio. Con la Lista de campos, afiada los campos desde la tabla
Facturas hasta el formulario.

o

Abre la seccion Detalle del formulario. Usa el grupo Encabezado y
pie de pdgina para afiadir un titulo al formulario. Ponle el nombre de
ResumenDeFacturas.

Afade un control de botén de comando al formulario. Utilizando el
asistente que abre Access, configura el botén para que abra el
formulario Detalles de pedido.

Afadir un control de hipervinculo al formulario. Configurarlo para que
envie un mensaje a tu direccién de correo electrénico

Afiade un control de subformulario que visualice la tabla Detalles de
pedidos de compra

Abre el cuadro de didlogo Orden de tabulacion y modifica el orden
de tabulacion del formulario



