UNIDAD 3- CREAR FORMULARIOS

3. CREAR FORMULARIOS

Los formularios sirven como interfaz de usuario de una base de datos en Access,
simplificando el modo de navegacidn entre los objetos y las caracteristicas que define
y organizan las tareas de insertar, actualizar y eliminar datos.

3.1. CREAR FORMULARIOS

Access permite crear un formulario en un solo paso o empezar a partir de un
formulario en blanco en la vista Disefio o Presentacion, en caso de bases de datos de
escritorio. En el caso de bases de datos Web sélo los podremos crear y/o modificar
desde la vista Presentacion.

La vista Presentacién permite ver los datos del formulario mientras estamos
trabajando con él, mientras que la de Disefio no lo permite, aunque esta permite ver
de forma mads completa la estructura del formulario. La vista Disefio ofrece mas tipos
de controles de formulario y acceso a propiedades especificas que no estan
disponibles en la vista Presentacion.

Truco: Abre un formulario en una vista especifica haciendo clic con el botén derecho
del ratén sobre el formulario en el panel de navegacién y selecciona la vista que
prefieras. En las fichas Herramientas de presentacion de formulario o
Herramientas de diseno de formulario, haz clic en la opcion Ver del grupo
Vistas para cambiar de una vista a otra.

Para crear un formulario seleccionaremos una tabla o consulta en el panel de
navegacion y seleccionaremos Formulario en el grupo Formularios, dentro del menu
Crear.

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Campos Tabla

————
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Por defecto se utilizan todos los campos de la tabla o consulta. Podemos modificar su
disefio desde la vista Disefio o Presentacién, y utilizarlo posteriormente como
formulario de entrada de datos.
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Otra opciodn es seleccionar el Asistente para formularios.

Asistente para formularics

éQué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Empleados El
Campos disponibles: Campos selecdonados:
d -
Direccién de correo electrdnico
Telz?fono pqrﬁcular - Cargo
Namero de ox
oy .
[ Siguiente > ] I Finalizar J

Con el asistente podemos seleccionar las tablas o consultas sobre las que hacer el
formulario, seleccionar los campos (moviéndolos desde el cuadro Campos
disponibles a Campos seleccionados), su distribucién (En columnas, Tabular,

Hoja de datos o Justificado) y por ultimo asignarle un nombre e incluso modificar su
disefio.

r
Asistente para formularios

&Qué distribucidn desea aplicar al formularia?

® Tabular
*) Hoja de datos

= Justificado

I Cancelar H < Atras " Siguiente > ” Finalizar

Crear un formulario principal y uno subordinado con el asistente

Para crear un formulario principal y uno subordinado utilizando el Asistente para
formularios, seleccionaremos la tabla o consulta principal y afiadiremos los campos. A
continuacion, todavia en esa pdgina, seleccionaremos la tabla o consulta en la que
gueramos basar el formulario subordinado y afiadiremos los campos. Al pulsar sobre
Siguiente, el Asistente nos dard a elegir si queremos crear un formulario con un
formulario subordinado o dos formularios vinculados. Seleccionaremos esta y las
opciones siguiente segin queramos.

Para crear un formulario rapido:
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1. Seleccionaremos la tabla o consulta en el panel de navegacion
2. Iralmenut Creary en el grupo Formularios, seleccionar Formulario

Para crear _un_ formulario en blanco desde cero en la vista Presentacion,
seleccionaremos la opcién Formulario en blanco, del grupo Formularios del mend
Crear. Esto abre la ventana de un formulario y la Lista de campos.

Truco: Haz doble clic en la barra de titulo de Lista de campos para encajarla en el lado
derecho de la ventana de Access.

En Lista de campos, haz clic en Mostrar todas las tablas en caso necesario. Pulsando
sobre el (+) al lado de cada tabla vemos los campos. Seleccionaremos y arrastraremos
los campos al formulario.

Al afiadir los campos, Access actualiza la Lista de campos dividiéndola en tres areas:

] Empleados | 5| Formulariol X | Lista de campos x
» j( Mostrar solamente los campos del origen de
=l registros actual
Compania |Northwind Traders ’ : .
Campos disponibles para esta vista:
Apellidos |Gonzalez El Empleados Editar tabla =
Mombre  |Maria : fii
Compania
Cargo Representante de ventas Apellidos
Mombre
Direccion de correo electranico
Cargo
Teléfono del trabajo
Teléfono particular
Teléfono movil
Mumero de fax
Direccidn
Ciudad i
Campos disponibles en tablas relacionadas:
Pedidos Editar tabla
Pedidos de compra Editar tabla
Privilegios de empleados Editar tabla
Campos disponibles en otras tablas:
Clientes Editar tabla &
Cuerdas Editar tabla
Detalles de pedido Editar tabla =
Detalles de pedidos de compra Editar tablz
Estado de detalles de pedidos Editar tabla
Estado de impuestos de pedidos Editar tak
Estado de pedidos Editar tabla
Registro: H « 1de9 b M ¥ ; Buscar N b

e Campos disponibles para esta vista: muestra los campos de la tabla utilizada

e Campos disponibles en tablas relacionadas: enumera las tablas relacionadas
con la tabla elegida

e Campos disponibles en otras tablas: todas las demas tablas de la base de datos

Si queremos que se muestren sélo los campos anadidos al formulario pulsaremos
sobre Mostrar solamente los campos del origen de registros, con lo que
desapareceran el resto de paneles.
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Pulsando sobre Editar tabla podemos modificar los registros mientras disefiamos el
formulario.

Al arrastrar el campo, Access afiade una barra naranja que indica el lugar donde
aparecera el control en la columna de campos. En principio, esta barra aparece en la
parte inferior del grupo pero podemos arrastrarla para insertar el campo en el grupo
actual.

Para anadir una columna nueva donde colocar los controles, haremos clic con el botén
derecho del ratéon sobre un control del formulario y seleccionaremos Insertar —
Insertar a la izquierda o Insertar a la derecha. Para afiadir una fila nueva,
haremos clic con el botdén derecho del ratén sobre un control del formulario y
seleccionaremos Insertar — Insertar encima o Insertar abajo.

= (35 Fechay hora
Controle] Encabezado y pie de pagin
~5| Formulariol 2y Copiar
............................................ =N
Northwind Traders )
Gonzdlez - -
Insertar f Insertar a la izquierda
Maria Combinar o dividir v |ER  Insertar a la derecha
Representante de ventas Disefio 4 ﬁ Insertar encima
Seleccionar toda la fila é Insertar abajo
_Seleccionar toda la columna

En Herramientas de presentacion de formulario -Diseno -Hoja de
propiedades, podemos ver los valores predeterminados de las propiedades del
formulario y los controles (al abrir la Hoja de propiedades, se oculta la Lista de campos,
pero la podemos volver a recuperar pulsando sobre Agregar campos existentes).

i 'Neptunol: Base de datos (Access 2007 - 2010) - Microsoft Acc

de datos Disefio | Organizar Formato @ o
3 .  —zm |
il L';;. Logatipo D:!ﬂj :M
Q/ o ] g E v @ =5 [bxa ] itulo ==} =
— —| Insertar - Agregar campos | Haoja de
7 imagen * 1§ Fechay hora existentes  |propiedades
Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas
&] Empleados"{ ==| Formulariol X | Hoja de propiedades x
Tipo de seleccion: Formulario
Compafiia Northwind Traders Formulario [
Apellidos |Gonzilez |Formato| Datos |Eventos| Otras | Todas ‘
Nombre  [Maria Origen del registro SELECT Empli{ s e |
Tipo Recordset Dynaset
Cargo Representante de ventas Valores predeterminados de | Si
Filtro
Filtrar al cargar Mo
Ordenar por
Ordenar por al cargar Si
Esperar procesamiento poste Mo
Entrada de datos Mo
Permitir agregar Si
Permitir eliminacidn si
Permitir ediciones Si
Permitir filtros si
Elogqueos del registro Sin blogquear

Al afiadir campos al formulario, Access asigna el tipo de control mds apropiado en
funcién del tipo de datos del campo. Nosotros podemos anadir otro tipo de controles
utilizando las opciones del grupo Controles.
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También podemos utilizar los comandos del grupo Encabezado y pie de pdgina
de la vista Disefio para afadir un titulo, un logotipo o una fecha y una hora la
formulario.

Para crear un formulario en blanco utilizando la vista Disefio, los pasos son similares.

El comando Diseno del formulario de la ficha Crear del grupo Formularios abre
una ventana en blanco en la ficha en la vista Disefio.

T T P e Mol Neptuno1 - Bace e atos (Accass 2007 - 2010 = Wiicrosoft Access T
Disefio Organizar Formato a @
H Logotipo Ao —r
= ) = & | Tt = N =
j = ﬁ ﬁﬂ - ] Titule I [ ver codigo
_| Insertar = Agregar campos| Hojade | Ordende .
~| imagen~ (8} Fechay hora existentes  |propiedades| tabulacién 2 Convertir macros del formulario a Visual Basic
ole Encabezado y pie de pa... Herramientas
« || ] Empleados | ==| Formulariol X | Hoja de propiedades x
O ([m 1 1t E 1B 4 B BT laEe1 81 W M e . 1 o PO € selecaan: Formulario
= SIEEE Formulario =]
Z Formato | Datos |Eventos | Otras | Todas |
| Titulo .
; Vista predeterminada Un tnico formu
E b e e Compafia Permitir vista Formulario si
El[2 T Permitir vista Hoja de datos |Si
(- PermitirVistaTablaDinimica | Si
Ff|= Hos } Apellidos Permitir vista GraficoDinamict Si
F - | | | _|||Permitir vista Presentacién | Si
- . = | Tipo de imagen Insertada
1l RuTTTrE Nombre Imagen [ninguna)
|- Mosaico de imagenes Mo
F llls Distribucion de la imagen | Centro
: Modo de tamafio de la image Recortar
|| - Ancho 12,335em
il Centrado automatico No
- Ajuste de tamafio automaticc Si
F s Ajustar a la pantalla si
- Estilo de los bordes Ajustable
=l Selectores de registro si

Pulsando sobre Agregar campos existentes, abriremos la Lista de campos,
desde la que arrastraremos los campos hacia el formulario. Al afadir el primer campo
al formulario, Access cambia la organizacién de Lista de campos, tal y como hemos
visto en la vista Presentacién.

Utilizar una consulta como origen de registro de un formulario

Para establecer una consulta como origen de registro de un formulario, utilizaremos el
Asistente de formularios para crearlo, seleccionaremos la consulta que queramos y
realizaremos las modificaciones pertinentes en la vista Presentacidn o Disefio.

Otra opcidn es pulsar el botén de los puntos suspensivos del cuadro de la propiedad
Origen del registro para abrir el Generador de consultas. En el cuadro de
didlogo Mostrar tabla, seleccionaremos la consulta a utilizar y pulsaremos Agregar.
Utilizaremos Lista de campos en la cuadricula de disefio para seleccionar los
campos a incluir en el formulario. Cerraremos el Generador de consultas para volver a
la vista Disefo del formulario.

Al afiadir campos al formulario, Access empieza a definir la propiedad Origen del
registro. Seleccionaremos Hoja de propiedades, en el grupo Herramientas de la
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ficha Diseno , en Herramientas de diseno de formulario. Utilizaremos la lista de
seleccion para especificar el formulario, el control o la secciéon a modificar.

Para alinear y colocar los campos en la vista Disefo, utilizaremos las marcas de la
cuadricula y la regla. Con el botén derecho del ratén sobre un control, podemos
cambiar la alineacion, tamano y ubicacidn del mismo para ajustar el disefio del
formulario.

Al crear un formulario por primera vez, en la vista Disefo, sdlo se incluye la seccién
Detalle, donde se colocan la mayoria de los controles. Adicionalmente podemos
afadir las secciones Encabezado y pie del formulario, con la posibilidad de poner

fecha, logotipo y la hora.

MNeptunol : Base de datos (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access_

5 Herramientas de base de datos Disefio Organizar Formato
| vz ﬁLogotipo ‘:‘:uj EM J—E”‘Q B
AcE (@ TS B il - & o E ==
= I _ 4 A qregar campos| Hoja de Orden de .,
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Emplead B i X | Hoja dg
CLEEEN BRI S B U . S I R - ."I'S'I'S'I'1U'I'ﬂ'I'12'I'13'I'H'I'15'I']S‘I'1?'I'18'I'19'I'20'I'21'I'2ATlpc'de
# Encabezado del formulario Encabe
BE T 7 .
Format
| Formulario1
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Visible
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# Detalle Alto
Superi
= || Izquier
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; ! T T T Estilo d
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| | | Mombr

Para anadir un control seleccionaremos el tipo de control a afiadir en el grupo
Controles y seleccionaremos el formulario donde queremos afiadirlo.

Pasos para crear un formulario en la vista Disefio:

En el grupo Formularios de la ficha Crear, seleccionar Diseno del formulario. Para
abrir Lista de campos, seleccionaremos Agregar campos existentes del grupo
Herramientas, en la ficha de Diseno de Herramientas de disefio de formulario.

1. En la lista de campos, hacer clic sobre Mostrar todas |as tablas. Pulsando
sobre el signo (+) veremos los campos de las tablas

2. Arrastraremos los campos a incluir desde la Lista de campos hasta la
ventana del formulario. Cambiaremos su disposicion como queramos.

3. Mediante Encabezado y pie de pdgina, afiadiremos un logotipo, un
titulo o la fecha y hora en el formulario.
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4. En laficha Diseno de Herramientas de diseno de formulario, seleccionar
Hoja de propiedades y especificaremos las propiedades y controles del
formulario.

Una novedad de Access 2010 es el control de navegacion, que permite pasar a otros
formularios e informes de la base de datos

Truco: Los formularios de navegacidn son especialmente utiles en las bases de datos
Web, puesto que los navegadores no visualizan el panel de navegacion de Access.

Para crear un formulario de navegacion:

1. En el grupo Formularios de la ficha Crear, seleccionar Navegacion vy
seleccionar la presentacion que queramos utilizar. Si es necesario, abriremos el
panel de navegacion.

[ — . [ Meptuncl : Base de datos (Access 2007 - 20107 = Microsoft Ac
e base de datos Campos Tabla

g| B IE j ] Asistente para formularios i 0 &
ez = w i

— f||‘»lauegaciér1v .

LITITY)

de | Formulario Disefio del Formulario e 1 [
Ita formulario en blanco | === . anco
Pestanias horizontales
Farmulgy = Infarmes
e - . E Pestarias verticales, izquierda

mpariia + | Apellidos - Ng il - a 1o

wind Traders Gonzalez Mari = nte de v
wind Traders Escolar Jesq %| Pestafias verticales, derecha inte de v
vind Traders  Pinilla Gallego Pilar ntedev
wind Traders Jesus Cuesta Mar| || Pestafias horizontales, 2 niveles nte de v
vind Traders  SanJuan Patr tas

ind Traders  Rivas Juan [E7|| Pestafias horizontales y verticales, izquierda nte de v
vind Traders  Acevedo Hum nte dev
(vind Traders  Bonifaz Luis -"5 Pestarias horizontales y verticales, derecha rdeven
vind Traders Chaves Fran nte de v

2. En el panel de navegacion, seleccionaremos un formulario o informe y lo
arrastraremos hasta la pestafia o Agregar nuevo que aparece en el formulario
de navegacion.

3. Utilizaremos el grupo Conftroles y Lista de campos para afiadir otros
controles y campos a la seccidén Detalle o cuerpo del formulario.

Después de crear el formulario de navegacion, lo seleccionaremos como el formulario
predeterminado que muestre Access al abrir la base de datos. Esto es importante en el
caso de una base de datos Web. Para ello iremos al mend Archivo — Opciones —
Base de datos actual. En la lista Mostrar formulario seleccionaremos el
formulario de navegacion creado. En el caso de base de datos web, seleccionaremos el
formulario en la lista Formulario de presentacidon Web.
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Opciones de Access

G I gt .
Enerd _[J Opciones de la base de datos actual.

Base de datos actual

Hoja de datos Opdiones de aplicacion
Disenadores de objetos Titulo de la aplicacion:
Revision Icono de la aplicacion:

Usar como icono Formulario e informe

Mostrar formulario: [ningunao} EI

Idioma

Configuracion de diente .
Formulario de presentacion web: |[ninguna)

Personalizar cinta de opciones Maostrar barra de estado

Onrinnes de la ventana de documento

Los formularios de cliente y mas comandos de formulario

En las bases de datos Web, el grupo Formularios de la ficha Crear incluye el comando
Formularios de cliente, que ofrece, entre sus opciones las de Asistente para
formularios, Disefio de formulario y Formulario.

En las bases de datos de escritorio o cliente, aparece el comando Mas formularios en
lugar de Formularios de cliente, que ofrece, entre otras opciones las de Formulario
dividido y Hoja de datos

EJERCICIOS

Los ejercicios los realizaremos sobre la base de datos de ejemplo Neptuno. Para evitar
confusiones en el panel izquierdo seleccionaremos el grupo Objetos auxiliares vy
marcaremos la opciéon Mostrar sélo objetos auxiliares al pulsar con el botén derecho
del ratén sobre el nombre del grupo.

1. Utiliza la tabla clientes para crear formularios empleando dos o tres de las
opciones de la ficha Crear.

2. Crear un formulario de navegacion para esta base de datos y afiddele los
formularios del ejercicio anterior.

3. Crea un formulario basado en la tabla Empleados utilizando la opcién
Formulario en blanco de la ficha Crear.



