TAREAS UNIDAD 3 POWERPOINT

3.1. TRABAJAR CON ELEMENTOS GRAFICOS

- En la diapositiva 4 de la presentacion Contaminacién, aplica a la imagen el
estilo Réctangulo biselado y un contorno de color dorado. Ajuste el alto y el
ancho de la imagen a 8x8 cm y posicidnela de forma que la esquina superior

izquierda quede en el cruce de las dos primeras lineas de cuadricula.

- En la diapositiva 4, haz que el titulo quede encima de la imagen y luego
alinea el borde inferior con la imagen y el borde derecho de la flecha con la

diapositiva.

- En la diapositiva 4 conecta un hipervinculo a la imagen de forma que al hacer

clic en él se abra la diapositiva oculta 5.

- En la diapositiva 5, vincula el grafico con la pagina Web Air Pollution del
sitio Web de la Agencia de proteccion medioambiental americana (
www.epa.gov). Crea un mensaje de informacion en pantalla que muestre el
texto Haz clic aqui para obtener més informacidén sobre los
factores que contribuyen a la contaminacién del aire
cuando alguien situe el cursor encima del elemento

grafico.

3.2. TRABAJAR CON IMAGENES

- En la diapositiva 2 de la presentacion AlbumFotos, recorta las dos imagenes
en vertical aplicando una relacion de aspecto de 2:3 y dejando las flores en el
centro. Luego, modifica su tamano y colocala de forma que ocupe casi toda la
diapositiva.

- En la diapositiva 2, aumenta el contraste de ambas imagenes en un 20 por
100.


http://www.epa.gov/

- En la diapositiva 3, recorta las dos imagenes aplicando una relacion de
aspecto cuadrada y dejando las flores en el centro. Luego, modifica su
tamano y coldcala de forma que se distribuyan de manera uniforme por toda

la diapositiva

3.3. MODIFICAR OBJETOS DE WORDART Y FORMAS

- En la diapositiva 1 de la presentacion GestioneSuTiempo, transforma el
titulo a un objeto de WordArt aplicando un estilo de relleno degradado rojo
oscuro, énfasis 6, sombra interior.

- En la diapositiva 1, moldea el titulo de WordArt en forma de triangulo
invertido y un desplazamiento de reflexion completa de 8 puntos.

- En la diapositiva 2 agrega la palabra Tiempo en la flecha de la izquierda y la
palabra Dinero en la flecha derecha. Aplica a las dos palabras el mismo
formato de WordArt que tiene el titulo de la presentacion.

- En la diapositiva 2, utiliza un conector angular para conectar el punto inferior
de la flecha izquierda con el punto inferior de la flecha derecha. Luego,
aumenta la altura de la flecha derecha en 5 cm.

3.4 TRABAJAR CON SMARTART

- En la diapositiva 3 de la presentacion ReuniénSituacioén, inserta un
diagrama de jerarquia. A continuacién, escribe Maribel Gonz&lez como
nombre de la directora, Rosa Hernandez como ayudante de Maribel y
Maria Fernadndez; Rosario Diaz y Nuria Castro como subordinadas
de Maribel.

- En la diapositiva 3, elimina ahora el nombre de la ayudante de Maribel
Gonzalez. Y, a continuacion, asigna a Maribel otra subordinada llamada
Encarnacion Carmina.

- En la diapositiva 4, convierte la lista con vifietas en un diagrama de proceso de
bloqueo continuo y luego combina el disefio.

- En la diapositiva 4, escoge el estilo de diagrama Pulido 3-D y cambia los
colores a Multicolor- Colores resaltados. Luego, aplica al texto el formato de
relleno blanco y de sombra exterior con desplazamiento abajo. Por Gltimo,
cambia el color de la forma “Administracion y RRHH” a rojo oscuro.



3.5 MODIFICAR CONTENIDO DE ViDEO Y DE AUDIO 5

- En la diapositiva 1 de la presentacion EnMiJardin, inserta el archivo de
video Oso que encontraras en la misma carpeta de archivos de ejemplo.
Reproduce el video en vista Normal.

- En la diapositiva 1 aumenta el brillo y el contraste del video un 20 por 100. A
continuacion, aplica el estilo de rectangulo biselado. Para finalizar, haz que el
video empiece a reproducirse automaticamente al abrir la presentacion y
durante todo el tiempo que la diapositiva permanezca en pantalla.

- En la diapositiva 4 de la presentacion JuntaAccionista, inserta un archivo
de sonido de aplausos.

- En la diapositiva 4, utiliza la imagen Bravo que encontraras en la carpeta de
archivos de ejemplos para representar el objeto de audio. Haz que la imagen
mida 2 cm de alto y muévelo a la esquina inferior derecha de la diapositiva.
Por Gltimo, configura el sonido para que se reproduzca continuamente
después de hacer clic en el icono.



