UNIDAD 3 - APLICAR CONFIGURACIONES DE PAGINA Y CONTENIDO REUTILIZABLE

3.4. CREAR Y ADMINISTRAR FONDOS DE PAGINA

Ademas de los temas vistos, para hacer mas vistosos nuestros documentos, siempre
podemos aplicarles bordes, colores de fondo, motivos decorativos 0 marcas de agua,
es decir, palabras o imagenes semivisibles que aparecen detras del texto. Ver ilustra-
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llustracion 1. Organizador de bloques de creacion.

Veamos algunas de estas opciones:

- Anadir un borde de pagina: Disefio de pagina > Fondo de pagina > Bordes de
pagina. Una vez ahi sefalamos las caracteristicas del borde. Ver ilustracion 2.
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llustracién 2. Bordes y sombreado.
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En este mismo cuadro de dialogo tenemos la posibilidad de anadir también borde o
sombreado (color de fondo) a un parrafo seleccionado, modificando el ancho, el esti-
lo y eligiendo si queremos que se aplique a los cuatro lados del recuadro o bien solo a
algunos. Finalmente tenemos la opcion Linea horizontal que nos permite incluir dife-
rentes tipos de separadores entre parrafos.

Recuerda que junto al boton Bordes de pagina en la ficha Disefio de pagina, grupo
Fondo de pagina, tenemos el boton Color de pagina que permite dar un color de fon-
do a todo el documento o bien diferentes efectos de relleno, y también el botén
Marca de Agua con el que podremos colocar un fondo semitransparente tipo texto o
imagen en nuestro documento (Figura 3).
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llustracion 3. Color de pagina y marca de agua.

- En el documento Fondo, cambia el color de fondo al segundo verde mas claro
(verde oliva, Enfasis 3, Mas claro 60%).

- Anade la textura Lienzo al fondo del documento.

- Anade la marca de agua URGENTE.



