
Ficha 043
Certificado

En un documento del procesador de textos, escribe el
texto del recuadro y déjalo con el mismo aspecto utilizando las
sangrías.
Un consejo, primero escribo y después aplico el formato.

CERTIFICA: Que MARÍA DEL PINO GARCÍA
SÁNCHEZ, con D.N.I. nº158.476.367, ha
prestado sus servicios en esta Empresa,
desde el 18 de abril de 1998 hasta el 16 de
mayo de 2003, en calidad de Contable,
habiendo observado durante este período de
tiempo una conducta intachable y una plena
dedicación profesional.

Y para que conste y surta los efectos
oportunos, el presente certificado se expide
en Valencia, el treinta de diciembre de dos
mil tres.

 Guarda el documento en tu carpeta con el nombre “Ejercicio
de Word 242”.

Primer párrafo,
aplica sangría
francesa

Segundo párrafo,
aplica sangría de
primera línea


