
Ficha 014
Escribir en mayúsculas

Recuerda: Para escribir todo el rato en mayúsculas debes
pulsar en el teclado “Bloq Mayús”, y cuando acabes el párrafo,
volver a pulsarlo para quitarlo.

Recuerda: Para escribir sólo la primera mayúscula de una
frase mantén pulsada la tecla y pulsa la letra que quieres a la
vez.

ESTE PÁRRAFO ESTÁ ESCRITO TODO EN MAYÚSCULAS Y PARA ELLO
HE ACTIVADO EL BLOQUEO DE LAS MAYÚSCULAS EN EL TECLADO.
EN LA PARTE DERECHA DEL TECLADO PUEDO VER UNA LUZ QUE ME
INDICA QUE TODO LO QUE AHORA ESTOY ESCRIBIENDO ES EN
MAYÚSCULAS. CUANDO TERMINE TENGO QUE VOLVER A PULSAR LA
TECLA PARA DESACTIVARLO, Y VERÉ COMO SE APAGA LA LUZ.

En este párrafo al contrario no tengo activado el Bloqueo Mayúsculas
ya que sólo de vez en cuando tengo que escribir una letra en
mayúsculas. Para hacerlo sólo mantengo pulsada la tecla de la
flechita hacia arriba (la de la imagen) y pulso la letra que necesito
poner en mayúsculas. Escribo en mayúsculas los nombre propios y al
principio de cada párrafo.

 Guarda el documento en tu carpeta con el nombre “Ejercicio
de Word 213”.


