
Ficha 039
Sangrías y tipos de sangrías

Aplicar una sangría a un párrafo, significa entrar el
texto respecto al margen, hacia la izquierda o derecha. Son
útiles para destacar los párrafos y diferenciarlos del resto del
texto.

Tipos de sangrías

1. Sangría izquierda: para desplazar un párrafo entero hacia
dentro, por la izquierda, “clicaremos” y arrastraremos hasta
la posición deseada el cuadrado inferior de la marca de
sangría.

Párrafo con sangría a
ambos lados, de 0,5
centímetros

Hacia

Dentro
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2. Sangría derecha: para desplazar un párrafo entero hacia dentro,

por la derecha, “clicaremos” y arrastraremos hasta la posición
deseada el triangulo situado en la parte derecha de la regla.

3. Sangría francesa: para desplazar hacia la izquierda todo el párrafo
excepto la primera línea, arrastraremos el triangulo inferior de la
marca de sangría

Hacia

Dentro
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4. Sangría francesa: para desplazar hacia la izquierda todo el párrafo

excepto la primera línea, arrastraremos el triangulo inferior de la
marca de sangría

Sangrías automáticas

El tipo más común de sangrías es la sangría izquierda. Para
aplicarla disponemos también de dos botones en la Barra de
Formato.
No olvides que hay que seleccionar el párrafo.

Más...

Abre el texto Valladolid.doc que encontrarás en la Carpeta
de Materiales y utilízalo para practicar los diferentes tipos de
sangrías.
Recuerda que debes seleccionar primero el texto al que
quieras aplicar las sangrías.

Disminuir sangría

La sangría disminuye
en 1,2cm cada vez
que pulsas el botón

Aumentar sangría

La sangría aumenta
en 1,2cm cada vez
que pulsas el botón


