Ficha 039

Sangrias y tipos de sangrias

@ Aplicar una sangria a un parrafo, significa entrar el
texto respecto al margen, hacia la izquierda o derecha. Son
Utiles para destacar los parrafos y diferenciarlos del resto del

texto.
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Don Quiicte dgfa Mzncha

Enunlugardela M

acordarme? un hidalgo
de los de la . . rocin flaco
v galgo cor Parrafo con sangria a ) que
carnero, sal ambos lados, de 0,5 quebrantos
los sabados , lomino de
afiadiduraly centimetros 5 partes de
su haciend 2 velartel,

T
calzas de velludo para las fiestas, con sus pantuflos de
lo mesmot, y los dias de entresemana se honraba con

Tipos de sangrias

1. Sangria izquierda: para desplazar un parrafo entero hacia
dentro, por la izquierda, “clicaremos” y arrastraremos hasta
la posicion deseada el cuadrado inferior de la marca de
sangria.
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TunZumisdele Manuta

CATTTUT O TRIMERO
Que trata de la condivion y ejercicio del famosv y

valienle hidalgo don Quijole de ln Manchat
En un lugar dz la Mancha?, de cuyo nambrs no
qulero acordarmed, ne ha mucho tlempao que vivia
un hidalgo de los de lanza en astlllere, adarga
antlgua, recin flaco y galgo corredort. Una olla de
algo mas vaca que carnare, salpledn las mas
nechess, duelos y quebrantos los sabadoes?,
lanteas los viernes’, algin palomine de
afiadidura los demlinges®, consumian las tres
partas de su haclanda?. Bl resta dalla cenclulan
sayo de velarte’®, calzas de velludo para las
flestas, con sus pantuflos de lo mesmo®!, v los
dias da entrasemana se henraba con su vellori de
lo mas fing™*. Tenia en su casa una ama que
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2. Sangria derecha: para desplazar un parrafo entero hacia dentro,

por la derecha,

“clicaremos” y arrastraremos hasta la posicion

deseada el triangulo situado en la parte derecha de la regla.
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Que trata de la condivion y ejercicio del famosv y

TunZumisdele Manuta

CAPITUT O PRIMERO

valienle hidalgo don Quijole de ln Manchat
En un lugar dz la Mancha?, de cuyo nambrs no
qulero acordarmed, ne ha mucho tlempao que vivia
un hidalgo de los de lanza 2n astlilere, adarga
antlgua, recin flaco y galgo corredort. Una olla de
algo mas vaca que carnare, salpledn las mas
nechess, duelos y quebrantos los sabadoes?,
lantelas los viernes”, algun paloming de
afiadidura los demlinges®, consumian las tres
partas de su haclanda?. Bl resta dalla cenclulan
saye de velarte!®, calzas de valludo para las
flestas, con sus pantuflos de lo mesmatl, v los
dias da entrasemana se henraba con su vellori de
lo mas fing™*. Tenia en su casa una ama que

3. Sangria francesa: para desplazar hacia la izquierda todo el parrafo
excepto la primera linea, arrastraremos el triangulo inferior de la

marca de sangria
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Jon ujotc de a Manchz

CAPIIULO PRIMERO

Que trata de la condicidny ejercicio del famoso y

valiente hidalgo don Quijote de la Mancha:
é En un lugar de la Mancha?, de cuyo nombre no
qulero acordarme?, no ha muchoe tlempo que vivia un
hidalgo de los de lanza en astillero, adarga antigua,
|  rocinflaco v galoo corredord, Una olla de alao mas vaca
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4. Sangria francesa: para desplazar hacia la izquierda todo el parrafo
excepto la primera linea, arrastraremos el triangulo inferior de la
marca de sangria
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Dor Juiotes delz Manonz

CAPITUT.O PRIMERO
Que frala de la condicion y ejercicio del
fanoso y valiente hidalgo don Quijote de la
Mancha
En un lugar de la Mancha?, de cuyc nombre no guiero
acerdarmed, no ha mucho tiempo que vivia un
hidalgo de los de lanza en astlilero, adarga
antigua, recin flaco vy galgo corredort. Una olla de
_é algo mas vaca que carnero, salpledn las mas
noches®, duelos y quebrantes los sabades®,

lantejas los viernes?, algin palomino de afadidura
lns dominaasE. consumian las tres nartes de s

Sangrias automaticas

@ El tipo mas comuUn de sangrias es la sangria izquierda. Para
aplicarla disponemos también de dos botones en la Barra de
Formato.

@ No olvides que hay que seleccionar el parrafo.

4
R
11
4
o
|
4
14
Il
Ihd
i

1— = = A [
T ER T

oI
1
1]

T Me
Disminuir sangria ifo Aumentar sangria
La sangria disminuye La sangria aumenta
en 1,2cm cada vez en 1,2cm cada vez
que pulsas el botdn que pulsas el botdn

Mas...

@ Abre el texto Valladolid.doc que encontraras en la Carpeta
de Materiales y utilizalo para practicar los diferentes tipos de
sangrias.

v Recuerda que debes seleccionar primero el texto al que
quieras aplicar las sangrias.



