FICHA 038

La naranja

v Abre el documento La naranja.doc que encontrards en la
carpeta materiales.
v Selecciona todo el documento (haz 3 “clics” seguidos en el
margen izquierdo)

v Abre el menu Formato y la opcion Parrafo haciendo clic en la

flechita de la esquina inferior derecha de la barra de

herramientas:
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La naranja

w Abre el documento La nara

Muestra el cuadro de dialogo Parrafo,

<€

carpeta materiales.
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Parrafo

Aplica el espaciado anterior y posterior de 12 puntos.
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[] Mo agregar espacio entre parafos del mismo est)

Pesterior:

Mediante estos botones
aumentamos o disminuimos la
distancia entre parrafos. Auto es
la manera estandar, en funcion
del tamafo de la letra
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@ Observa el resultado
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Observa la diferencia de resultado entre

espaciado auto y de 12 puntos.
] |

Mas..

@ Practica con otros espaciados (18, 24 y automatico)
@ Practica con diferentes interlineados (doble, sencillo...)

% Guarda el documento en tu carpeta con el nombre “Ejercicio de
Word 237".



