
Ficha 006
La ventana del procesador de texto

Cuando abrimos el procesador de texto, ya nos encontramos
preparado el documento para escribir en él.

Vamos a echar un vistazo a lo que nos aparece en esa ventana:

Ahora vemos en detalle algunas partes más.

Fíjate ahora en la parte de abajo de la ventana:

En la barra de títulos vemos el nombre
del programa (Microsoft Word) y el
nombre del documento (Documento1 en
este caso)

Juego de botones para
cerrar o minimizar

La barra de desplazamiento
es útil para ver todo el
documento

Barra de:    menú opciones de formato

Regla: Indica la anchura del papel, la zona blanca es la
zona donde escribimos, la gris los márgenes.

Barra de estado, que nos indica en que pagina estamos, zoom, idioma
del documento, contador de palabras….

Botón de vista de
página

Avanzar y retroceder
pagina


