
FICHA 038
La naranja

Abre el documento La naranja.doc que encontrarás en la
carpeta materiales.
Selecciona todo el documento (haz 3 “clics” seguidos en el
margen izquierdo)

Abre el menú Formato y la opción Párrafo haciendo clic en la
flechita de la esquina inferior derecha de la barra de
herramientas:

Aplica el espaciado anterior y posterior de 12 puntos.

Mediante estos botones
aumentamos o disminuimos la
distancia entre párrafos. Auto es
la manera estándar, en función
del tamaño de la letra



FICHA 038
Observa el resultado

Mas..

Practica con otros espaciados (18, 24 y automático)
Practica con diferentes interlineados (doble, sencillo...)

 Guarda el documento en tu carpeta con el nombre “Ejercicio de
Word 237”.


